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Lista de accesos directos
Los siguientes son algunos de los accesos directos del 
teclado disponibles en el dispositivo.

Accesos directos generales
Ctrl + A Seleccionar todo

Ctrl + C Copiar

Ctrl + D Eliminar

Ctrl + F Buscar

Ctrl + I Ordenar

Ctrl + M Mover

Ctrl + N Nuevo

Ctrl + O Abrir

Ctrl + P Imprimir

Ctrl + S Guardar

Ctrl + T Pantalla completa

Ctrl + V Pegar

Ctrl + X Cortar

Ctrl + Z Deshacer

Mayús + Ctrl + E Zoom

Mayús + Ctrl + G Siguiente

Mayús + Ctrl + L Registro

Mayús + Ctrl + P Anterior

Mayús + Ctrl + S Guardar como

Mayús + Ctrl + U Configurar página

Mayús + Ctrl + V Vista previa

Mayús + Ctrl + Z Editar

Mayús + Retroceso Eliminar texto desde la 
derecha

Ctrl + Teléfono Abrir la vista Llamadas 
recientes de la aplicación 
del teléfono

Chr + carácter 
alfabético

Insertar un carácter 
acentuado

Chr + tecla de 
tabulación

Alternar aplicaciones 
abiertas

Chr + Teléfono Marcar último número

Chr + tecla Mensajería Recuperar correo

Mayús + Ctrl + Char + S Captura de pantalla
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Accesos específicos de aplicación

Favoritos

Teléfono

Guía

Mensajes

Ctrl + P Propiedades

Mayús + Ctrl + S Mostrar en grupos

Chr + tecla Mía Configuración de la tecla Mía

Ctrl + P Ver número serie (IMEI)

Mayús + Ctrl + B Restricción de llamadas

Mayús + Ctrl + M Buzones de voz

Mayús + Ctrl + O Otros ajustes

Mayús + Ctrl + P Ajustes de modo

Mayús + Ctrl + S Marcaciones rápidas

Mayús + Ctrl + V Desvío de llamadas

Ctrl + K Ajustes

Ctrl + M Pertenece a grupos (en una 
tarjeta de la guía abierta)

Ctrl + N Nueva tarjeta de la guía

Ctrl + P Propiedades de la base de 
datos

Ctrl + R Señal de llamada (en una 
tarjeta de la guía abierta)

Ctrl + T Plantillas de tarjetas

Mayús + Ctrl + B Nueva base de datos

Mayús + Ctrl + C Copiar en

Mayús + Ctrl + D Eliminar la imagen (en una 
tarjeta de la guía abierta)

Mayús + Ctrl + M Mover a

Mayús + Ctrl + N Crear nuevo grupo

Mayús + Ctrl + O Insertar una imagen (en una 
tarjeta de la guía abierta)

Ctrl + B Recuperar mensajes nuevos

Ctrl + G Recuperar correo

Ctrl + I Ordenar por (ordenar por la 
propiedad seleccionada, por 
ejemplo fecha o remitente)

Ctrl + L Conectar o desconectar si hay 
alguna conexión activa

Ctrl + Q Propiedades

Ctrl + R Contestar

Ctrl + T Ver contenido de carpetas

Ctrl + U Desconectar
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Agenda

Ctrl + Y Cambiar conexión

Mayús + Ctrl + A Recuperar todos los mensajes

Mayús + Ctrl + B Recuperar mensajes 
seleccionados

Mayús + Ctrl + E Cambiar el nombre de la 
carpeta seleccionada

Mayús + Ctrl + F Reenviar mensaje 
seleccionado

Mayús + Ctrl + N Crear nueva carpeta

Mayús + Ctrl + R Contestar a todos

Mayús + Ctrl + S Almacén de elementos 
enviados

Mayús + Ctrl + T Ajustes de cuenta

Mayús + Ctrl + Z Eliminar mensajes localmente

Chr + Mensajería Recuperar correo

Ctrl + A Crear nuevo aniversario

Ctrl + E Crear nuevo memorándum

Ctrl + G Ir a fecha

Ctrl + K Editar ajustes de vista

Ctrl + N Crear nueva reunión

Ctrl + Q Cambiar vista

Ctrl + S Crear nota de tareas nueva

Ctrl + T Editar fecha y hora

Mayús + Ctrl + A Configurar aniversario como 
tipo de entrada 
predeterminado

Mayús + Ctrl + C Entrada tachada

Mayús + Ctrl + D Mover o eliminar el objeto 
seleccionado

Mayús + Ctrl + E Configurar reunión como tipo 
de entrada predeterminado

Mayús + Ctrl + K Editar ajustes generales

Mayús + Ctrl + M Importar entradas

Mayús + Ctrl + O Configurar nota de tarea 
como tipo de entrada 
predeterminado

Mayús + Ctrl + P Propiedades

Mayús + Ctrl + R Configurar memorándum 
como tipo de entrada 
predeterminado

Mayús + Ctrl + T Entrada provisional

Ctrl + Agenda Abrir el día actual en la vista 
Día

Tecla Agenda Cambiar vista
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Documentos 

Hoja Presentaciones

Ctrl + B Negrita

Ctrl + G Ir a la página

Ctrl + I Cursiva

Ctrl + U Subrayado

Mayús + Ctrl + A Dar formato a la alineación de 
párrafo

Mayús + Ctrl + B Dar formato a viñetas

Mayús + Ctrl + D Dar formato a bordes

Mayús + Ctrl + F Dar formato a la fuente

Mayús + Ctrl + G Dar formato al estilo

Mayús + Ctrl + J Ver detalles del objeto 
seleccionado

Mayús + Ctrl + K Preferencias

Mayús + Ctrl + N Dar formato al interlineado

Mayús + Ctrl + O Insertar objeto

Mayús + Ctrl + Y Dar formato a tabulaciones

Mayús + Ctrl + Z Editar objeto seleccionado

Ctrl + H Cambiar nombre de hoja

Ctrl + M Inmovilizar paneles

Ctrl + Q Ver hojas

Ctrl + W Insertar hoja nueva

Ctrl + Y Insertar celdas

Mayús + Ctrl + A Dar formato a la alineación de 
celdas

Mayús + Ctrl + B Dar formato a bordes de celdas

Mayús + Ctrl + C Insertar nuevo gráfico

Mayús + Ctrl + D Eliminar celda

Mayús + Ctrl + F Dar formato a la fuente

Mayús + Ctrl + G Insertar salto de página

Mayús + Ctrl + H Dar formato a la altura de filas

Mayús + Ctrl + I Insertar función

Mayús + Ctrl + N Dar formato a números

Mayús + Ctrl + O Ajustes

Mayús + Ctrl + P Dar formato al color de fondo 
de celdas

Mayús + Ctrl + R Actualizar

Mayús + Ctrl + W Dar formato al ancho de 
columnas

Mayús + Ctrl + X Borrar celda

Ctrl + T Modo pantalla completa

Mayús + Ctrl + A Dar formato a la alineación
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Gestor de archivos

Web

Mayús + Ctrl + F Dar formato a la fuente

Mayús + Ctrl + J Dar formato al objeto 
seleccionado

Mayús + Ctrl + V Ver presentación de 
diapositivas

Tecla Intro Iniciar edición de texto

Tecla Esc Cancelar edición texto

Ctrl + E Expandir vista

Ctrl + H Mostrar todos

Ctrl + I Ordenar por (ordenar por la 
propiedad seleccionada, por 
ejemplo fecha o nombre)

Ctrl + N Nuevo archivo

Ctrl + O Contraer vista

Ctrl + P Propiedades

Ctrl + R Cambiar el nombre del objeto 
seleccionado

Ctrl + U Mover hacia arriba un nivel

Mayús + Ctrl + B Copia de seguridad de tarjeta 
de memoria

Mayús + Ctrl + I Forma de ordenación (el 
orden seleccionado, por 
ejemplo ascendente)

Mayús + Ctrl + K Ajustes

Mayús + Ctrl + N Crear nueva carpeta

Mayús + Ctrl + Q Cambiar la contraseña de la 
tarjeta de memoria

Mayús + Ctrl + R Restaurar desde tarjeta de 
memoria

Ctrl + B Agregar a favoritos

Ctrl + E Cerrar navegador

Ctrl + G Atrás
Ir a favoritos (en la vista de 
favoritos)

Ctrl + H Ir a página inicio

Ctrl + I Cargar todas las imágenes
Insertar nueva carpeta (en la 
vista de favoritos)

Ctrl + K Ajustes

Ctrl + M Ajustar a la pantalla

Ctrl + N Abrir una ventana nueva

Ctrl + R Volver a cargar
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Imágenes

Gestor de dispositivos

RealPlayer

Music Player

Ctrl + T Modo pantalla completa

Ctrl + U Desconectar

Ctrl + W Ver lista de ventanas

Ctrl + Y Cambiar conexión

Ctrl + Z Detener

Mayús + Ctrl + B Favoritos
Editar favoritos (en la vista 
de favoritos)

Mayús + Ctrl + D Ver descargas

Mayús + Ctrl + F Volver a cargar marco

Mayús + Ctrl + G Adelante

Mayús + Ctrl + I Cambiar el nombre de una 
carpeta (en la vista de 
favoritos)

Mayús + Ctrl + O Abrir archivo

Mayús + Ctrl + R Volver a cargar todo

Mayús + Ctrl + S Guardar marco como...

Mayús + Ctrl + T Ver barra de título

Ctrl + B Imagen anterior (con una 
imagen abierta)

Ctrl + F Imagen siguiente (con una 
imagen abierta)

Ctrl + R Rotar imagen (con una 
imagen abierta)

Ctrl + T Pantalla completa (con una 
imagen abierta)

Mayús + Ctrl + C Conectar

Ctrl + B Clip anterior (con un 
videoclip abierto)

Ctrl + F Clip siguiente (con un 
videoclip abierto)

Ctrl + M Silenciar (con un videoclip 
abierto)

Ctrl + R Repetir una vez (con un 
videoclip abierto)

Ctrl + T Pantalla completa (con un 
videoclip abierto)

Mayús + Ctrl + K Ajustes

Mayús + Ctrl + S Guardar clip como (con un 
videoclip abierto)

Ctrl + B Pista anterior
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Grabadora

Calculadora

RelojCtrl + F Pista siguiente

Ctrl + I Ordenar por (la 
propiedad 
seleccionada)

Ctrl + L Repetir todas

Ctrl + M Silenciar

Ctrl + L Repetir

Ctrl + M Silenciar

Ctrl + R Cambiar el nombre

Mayús + Ctrl + K Ajustes

Ctrl + B Restar

Ctrl + F Diseño de giro

Ctrl + I Agregar

Ctrl + R Recuperar

Ctrl + Y Mapa de funciones

Mayús + Ctrl + C Borrar todo

Mayús + Ctrl + D Calculadora estándar

Mayús + Ctrl + S Calculadora científica

Ctrl + B Cancelar alarma

Ctrl + E Ver detalles de la ciudad

Ctrl + K Ajustes de alarma

Ctrl + T Definir fecha y hora

Mayús + Ctrl + A Alarma

Mayús + Ctrl + E Ver detalles del país o la 
región

Mayús + Ctrl + N Agregar nueva ciudad

Mayús + Ctrl + Q Definir tipo de reloj

Mayús + Ctrl + T Detalles de ciudad remota

Mayús + Ctrl + W Reloj mundial
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